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Note :
✔ Sila masukkan identiti iaitu nama negeri atau daerah.
✔ Masukkan kunci katalaluan.
✔ Tekan “masuk”.
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Note :
✔ Untuk mendaftar ahli Prostar yang baru, sila pilih daftar ahli baru

di pendaftaran.
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✔ Kotak kosong yang bertanda (*) di belakang adalah wajib untuk
dimasukkan sebelum data boleh disimpan.

✔ Untuk mengetahui format nombor kelab dan nombor ahli, sila rujuk
Lampiran 1.1 di belakang.

✔ Selepas nombor kad pengenalan baru ahli dimasukkan, tarikh lahir
dan umur ahli akan ditunjukkan secara automatik.

✔ Di kategori ahli, jika anda pilih biasa atau muda, anda perlu
memasukkan tarikh tamat tetapi jika anda pilih seumur hidup atau
kehormat, anda tidak perlu masukkan tarikh tamat.
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✔ Untuk mencari data ahli yang sudah didaftar, sila pilih data ahli di
cari.
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✔ Sila masukkan pilihan anda untuk mencari data ahli. Ahli boleh mencari
menggunakan nombor kad pengenalan baru, nombor ahli atau nama
ahli. Kemudian klik pilihan. Anda juga boleh menyenaraikan semua
rekod ahli jika anda memilih semua.
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✔ Untuk menyenaraikan laporan ahli, sila pilih senarai penuh untuk
laporan penuh dan statistik ringkas untuk laporan ringkas di senarai
ahli prostar.
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✔ Untuk mendaftar kelab baru, sila pilih daftar kelab baru di
pendaftaran.
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✔ Kotak kosong yang bertanda (*) di belakang adalah wajib untuk
dimasukkan sebelum data boleh disimpan.

✔ Untuk mengetahui format nombor kelab, sila rujuk lampiran 1.1
di belakang.

✔ Di kemudahan, anda boleh pilih lebih daripada satu.
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✔ Untuk mencari data ahli yang sudah didaftar, sila pilih data ahli di
cari.
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✔ Sila masukkan pilihan anda untuk mencari data kelab. Anda boleh
mencari menggunakan nombor kelab atau nombor telefon. Kemudian
klik pilihan. Anda juga boleh menyenaraikan semua rekod ahli jika
anda memilih semua.
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✔ Untuk menyenaraikan laporan kelab, sila pilih senarai penuh untuk
laporan penuh dan statistik ringkas untuk laporan ringkas di senarai
kelab prostar.
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✔ Untuk mendaftar kelab sekolah baru, sila pilih daftar kelab sekolah
baru di pendaftaran.
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✔ Masukkan maklumat yang diperlukan, terutamanya yang bertanda
(*).

✔ Sila rujuk Lampiran 1.1 untuk mengetahui format nombor kelab
sekolah.
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✔ Untuk mencari data kelab sekolah yang sudah didaftar, sila pilih data
kelab sekolah di cari.
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✔ Sila masukkan pilihan anda untuk mencari data kelab sekolah. Anda
boleh mencari menggunakan nombor kelab, nombor telefon atau nama
sekolah. Kemudian klik pilihan. Anda juga boleh menyenaraikan semua
rekod ahli jika anda memilih semua.
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✔ Untuk menyenaraikan laporan kelab sekolah, sila pilih senarai
penuh untuk laporan penuh dan statistik ringkas untuk laporan
ringkas di senarai kelab sekolah prostar.
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✔ Setiap negeri atau daerah hanya boleh mendaftar 2 orang pegawai
untuk mengurus Prostar.

✔ Untuk mendaftar pegawai baru, sila pilih daftar pegawai baru di
pendaftaran.
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✔ Sila masukkan semua maklumat yang diperlukan di kotak yang bertanda
(*).

✔ Rujuk Lampiran 1.1 di belakang untuk mengetahui format nombor
kelab.

✔ Pilih identiti anda melalui negeri atau daerah masing-masing dan pilih
a atau b (a dan b mewakili 2 orang pegawai). Ini adalah untuk
menghadkan setiap negeri atau daerah untuk mendaftar hanya 2 orang
pegawai.
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✔ Untuk mencari data pegawai yang sudah didaftar, sila pilih data
pegawai di cari.
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✔ Sila masukkan nama pegawai yang ingin dicari. Kemudian klik pilihan.
Anda juga boleh menyenaraikan semua pegawai jika anda memilih
semua.
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✔ Untuk menyenaraikan laporan pegawai, sila pilih senarai penuh
untuk laporan penuh di senarai pegawai prostar.
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✔ Untuk mendaftar pegawai liaisons baru, sila pilih daftar pegawai
liaisons di pendaftaran.
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✔ Masukkan semua maklumat-maklumat yang diperlukan terutamanya
di kotak yang bertanda (*) di belakang sebelum simpan.
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✔ Untuk mencari data pegawai liaisons yang sudah didaftar, sila pilih
data pegawai liaisons di cari.
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✔ Sila masukkan nama pegawai liaisons yang ingin dicari.
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✔ Untuk menyenaraikan laporan pegawai liaisons, sila pilih  senarai
penuh  untuk laporan di senarai pegawai liaisons prostar.
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✔ Untuk mendaftar jawatankuasa kelab yang baru, sila pilih daftar
jawatankuasa kelab di pendaftaran.
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✔ Anda mestilah masukkan nombor kelab (rujuk Lampiran 1.1 di
belakang) sebelum maklumat boleh di simpan.
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✔ Untuk mencari data jawatankuasa kelab yang sudah didaftar, sila
pilih data jawatankuasa kelab di cari.
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✔ Sila masukkan pilihan anda untuk mencari data jawatankuasa kelab.
Anda boleh mencari menggunakan nombor kelab atau negeri/daerah.
Anda juga boleh menyenaraikan semua rekod ahli jika anda memilih
semua.
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✔ Untuk menyenaraikan laporan pegawai liaisons, sila pilih  senarai
penuh untuk laporan penuh di senarai jawatankuasa prostar.
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✔ Untuk mendaftar cadangan projek baru, sila pilih cadangan projek
baru PRS prostar di pendaftaran
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✔ Sila rujuk Lampiran 1.2 di belakang untuk mengetahui format nombor
projek.

✔ Petak kosong pertama pada nombor projek perlu diisi dengan nombor
kelab, petak kedua, nombor siri projek manakala petak ketiga adalah
untuk tahun (contoh: 02 untuk tahun 2002).

✔ Untuk mengetahui format nombor kelab, sila rujuk Lampiran 1.1 di
belakang.

✔ Tempat dan alamat merujuk kepada tempat dan alamat projek tersebut
diadakan / dilaksanakan.

✔ Negeri dan daerah pula merujuk kepada negeri dan daerah kelab
tersebut berada.

✔ Anda boleh pilih lebih daripada 1 aktiviti.
✔ Selepas disimpan, pengubahan tidak boleh dilakukan pada cadangan

projek, jadi sila masukkan maklumat yang tepat.
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✔ Untuk mencari cadangan projek yang sudah didaftar, sila pilih
cadangan baru PRS prostar di cari.
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✔ Sila masukkan pilihan anda untuk mencari cadangan projek, Anda
boleh menggunakan nombor projek, nombor kelab atau tajuk projek.
Anda juga boleh menyenaraikan semua rekod jika anda memilih
semua.

✔ Semua maklumat cadangan projek hanya boleh dilihat dan tidak boleh
diubah.

✔ Jika cadangan projek telah dilaksanakan, pengubahan boleh dilakukan
di pelaksanaan projek PRS prostar.



BUKU PANDUAN PROSTARNETBUKU PANDUAN PROSTARNETBUKU PANDUAN PROSTARNETBUKU PANDUAN PROSTARNETBUKU PANDUAN PROSTARNET

37

✔ Untuk menyenaraikan laporan cadangan projek, sila pilih senarai
penuh untuk laporan penuh dan statistik ringkas untuk laporan
ringkas di senarai cadangan projek PRS.
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✔ Untuk mencari projek yang sudah dilaksanakan, sila pilih
pelaksanaan projek PRS prostar di cari.
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✔ Sila masukkan pilihan anda untuk mencari pelaksanaan projek. Anda
boleh menggunakan nombor kelab atau tajuk projek. Anda juga boleh
menyenaraikan semua rekod jika anda memilih semua.

✔ Pengubahan maklumat pelaksanaan projek boleh dibuat di sini.
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✔ Untuk menyenaraikan laporan projek yang telah dilaksanakan, sila
pilih  senarai penuh untuk laporan penuh dan stastistik ringkas
untuk laporan ringkas di senarai projek PRS yang telah dilaksanakan.
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✔ Untuk mendaftar cadangan latihan PRS, sila pilih cadangan
latihan PRS di pendaftaran.
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✔ Sila rujuk kepada  Lampiran 1.2 di belakang untuk mengetahui
format nombor latihan.

✔ Petak kosong pertama pada nombor latihan perlu diisi dengan nombor
kelab, petak kedua nombor siri latihan petak kosong ketiga adalah
untuk tahun (contoh : 02 untuk tahun 2002).

✔ Untuk mengetahui format nombor kelab, sila rujuk Lampiran 1.1 di
belakang.

✔ Tempat dan alamat merujuk kepda tempat dan alamat latihan tersebut
diadakan /dilaksanakan.

✔ Negeri dan daerah pula merujuk kepada negeri dan daerah kelab
tersebut berada.

✔ Anda boleh pilih lebih daripada 1 aktiviti.
✔ Selepas disimpan, pengubahan tidak boleh dilakukan pada cadangan

latihan, jadi sila masukkan maklumat yang tepat.
✔ Selepas semua maklumat dimasukkan, tekan simpan dan anda perlu

memasukkan semua maklumat peserta dan jurulatih pada halaman
yang ditunjukkan.
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✔ Untuk mencari cadangan latihan fasilitator yang sudah didaftar, sila
pilih cadangan latihan PRS di cari.
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✔ Sila masukkan pilihan anda untuk mencari cadangan latihan PRS,
sama ada melalui nombor kelab atau tempat. Anda juga boleh
menyenaraikan semua rekod jika anda memilih semua.

✔ Semua maklumat cadangan latihan hanya boleh dilihat dan tidak boleh
diubah.

✔ Jika cadangan projek telah dilaksanakan, pengubahan boleh dilakukan
di pelaksanaan latihan PRS.
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✔ Untuk menyenaraikan laporan projek yang telah dilaksanakan, sila
pilih  senarai penuh untuk laporan penuh dan stastistik ringkas
untuk laporan ringkas di senarai cadangan latihan PRS.
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✔ Untuk mencari latihan PRS yang sudah dilaksanakan, sila pilih
perlaksanaan latihan PRS di cari.
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✔ Sila masukkan pilihan anda untuk mencari latihan PRS yang telah
dilaksanakan, sama ada melalui nombor kelab atau tempat. Anda
juga boleh menyenaraikan semua rekod jika anda memilih semua.

✔ Pengubahan maklumat latihan boleh dibuat selepas dicari.
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✔ Untuk menyenaraikan laporan projek yang telah dilaksanakan, sila
pilih  senarai penuh untuk laporan penuh dan stastistik ringkas
untuk laporan ringkas di senarai cadangan latihan PRS yang telah
dilaksanakan.
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✔ Untuk menyenaraikan jumlah pemohon kursus dan maklumat pemohon
kursus yang dimasukkan dari laman web Prostar, sila pilih pemohon
kursus .
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✔ Untuk meluluskan permohonan kursus, sila tandakan di kotak belakang.
✔ Untuk mengubah maklumat terperinci ahli kursus, sila pilih data ahli

yang anda ingin mengubah.
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✔ Sila buat pengubahan dan simpan data yang telah diubah.
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✔ Untuk menyenaraikan laporan permohonan menyertai latihan, sila pilih
senarai penuh untuk laporan penuh dan statistik ringkas untuk
laporan ringkas di senarai permohonan menyertai latihan PRS.
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✔ Untuk menyenaraikan pemohon untuk menjadi ahli dan maklumat
pemohon yang dimasukkan dari laman web Prostar, sila pilih
pemohon ahli.
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✔ Untuk meluluskan dan mengubah maklumat terperinci permohonan
ahli, sila pilih data pilih data ahli yang anda ingin lulus atau ubah.
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✔ Sila masukkan nombor kelab dan nombor ahli sebelum disimpan. Untuk
mengetahui format nombor kelab dan nombor ahli, sila rujuk
Lampiran 1.1 di belakang.

✔ Jika anda ingin meluluskan permohonan ahli ini, sila tekan diluluskan.
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          Index PROSTAR Lampiran 1.1

DaerahDaerahDaerahDaerahDaerah No. KelabNo. KelabNo. KelabNo. KelabNo. Kelab No. AhliNo. AhliNo. AhliNo. AhliNo. Ahli No. Kelab SekolahNo. Kelab SekolahNo. Kelab SekolahNo. Kelab SekolahNo. Kelab Sekolah

v Induk X 00
Johor J 00

Batu Pahat JA 01 JA XXXXX JAS 01
Johor Bharu JB 01 JB XXXXX JBS 01
Kota Tinggi JC 01 JC XXXXX JCS 01
Segamat JD 01 JD XXXXX JDS 01
Mersing JE 01 JE XXXXX JES 01
Muar JF 01 JF XXXXX JFS 01
Pontian JG 01 JG XXXXX JGS 01
Kluang JH 01 JH XXXXX JHS 01

Melaka M 00
Alor Gajah MA 01 MA XXXXX MAS 01
Jasin MB 01 MB XXXXX MBS 01
Melaka Tengah MC 01 MC XXXXX MCS 01

N. Sembilan N 00
Seremban NA 01 NA XXXXX NCS 01
Kuala Pilah NB 01 NB XXXXX NBS 01
Jempol NC 01 NC XXXXX NCS 01
Port Dickson ND 01 ND XXXXX NDS 01
Jelebu NE 01 NE XXXXX NES 01
Rembau/Tampin NF 01 NF XXXXX NFS 01

Selangor B 00
Kuala Selangor BA 01 BA XXXXX BAS 01
Hulu Selangor BB 01 BB XXXXX BBS 01
Kuala Langat BC 01 BC XXXXX BCS 01
Hulu Langat BD 01 BD XXXXX BDS 01
Sepang BE 01 BE XXXXX BES 01
Gombak BF 01 BF XXXXX BFS 01
Petaling BG 01 BG XXXXX BGS 01
Klang BH 01 BH XXXXX BHS 01
Sabak Bernam BJ 01 BJ XXXXX BJS 01
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 Wilayah Persekutuan W 00
Kuala Lumpur WA 01 WA XXXXX WAS 01
Putrajaya WB 01 WB XXXXX WBS 01
Labuan WC 01 WC XXXXX WCS 01

 Perak A 00
Hilir Perak AA01 AA XXXXX AAS 01
Hulu Perak AB 01 AB XXXXX ABS 01
Manjung AC 01 AC XXXXX ACS 01
Kerian AD 01 AD XXXXX ADS 01
K.Kangsar AE 01 AE XXXXX AES 01
Btg Padang AF 01 AF XXXXX AFS 01
Larut Matang AG 01 AG XXXXX AGS 01
Kinta AH 01 AH XXXXX AHS 01

 Perak Tengah AJ 01 AJ XXXXX AJS 01
 P. Pinang P 00

 S.P Utara PA 01 PA XXXXX PAS 01
 S.P Tengah PB 01 PB XXXXX PBS 01
 S.P Selatan PC 01 PC XXXXX PCS 01
 Timur Laut PD 01 PD XXXXX PDS 01
 Barat Daya PE 01 PE XXXXX PES 01

 Kedah K 00
 Kota Star KA 01 KA XXXXX KAS 01
 Baling KB 01 KB XXXXX KBS 01
 Kubang Pasu KC 01 KC XXXXX KCS 01
 Padang Terap KD 01 KD XXXXX KDS 01
 Bandar Baru KE 01 KE XXXXX KES 01
 Kuala Muda KF 01 KF XXXXX KFS 01
 Yan KG 01 KG XXXXX KGS 01
 Pendang KH 01 KH XXXXX KHS 01
 Sik KJ 01 KJ XXXXX KJS 01
 Kulim KK 01 KK XXXXX KKS 01
 Langkawi KL 01 KL XXXXX KLS 01

 Perlis R 00
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 Kangar RA 01 RA XXXXX RAS 01
 Kelantan D 00

 Kota Bharu DA 01 DA XXXXX DAS 01
 Bachok DB 01 DB XXXXX DBS 01
Pasir Putih DC 01 DC XXXXX DCS 01

Machang DD 01 DD XXXXX DDS 01

Gua Musang DG 01 DG XXXXX DGS 01

Tumpat DH 01 DH XXXXX DHS 01

Jeli DJ 01 DJ XXXXX DJS 01

Kuala Krai DK 01 DK XXXXX DKS 01

Terengganu T 00

K. Terengganu TA 01 TA XXXXX TAS 01

Besut TB 01 TB XXXXX TBS 01

Kemaman TC 01 TC XXXXX TCS 01

Dungun TD 01 TD XXXXX TDS 01

Marang TE 01 TE XXXXX TES 01

Setiu TF 01 TF XXXXX TFS 01

H.Terengganu TG 01 TG XXXXX TGS 01

Pahang C 00

Kuantan CA 01 CA XXXXX CAS 01

Pekan CB 01 CB XXXXX CBS 01

Rompin CC 01 CC XXXXX CCS 01

Maran CD 01 CD XXXXX CD 01

Temerloh CE 01 CE XXXXX CE 01

Bera CF 01 CF XXXXX CFS 01

Jerantut CG 01 CG XXXXX CGS 01

Bentong CH 01 CH XXXXX CHS 01

Raub CJ 01 CJ XXXXX CJS 01

Kuala Lipis CK 01 CK XXXXX CKS 01

Cameron Highland CL 01 CL XXXXX CLS 01

 Sarawak S 00

Kota Kinabalu SA 01 SA XXXXX SAS 01

Beaufort SB 01 SB XXXXX SBS 01
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Kudat SC 01 SC XXXXX SCS 01

Tuaran SD 01 SD XXXXX SDS 01

Keningau SE 01 SE XXXXX SES 01

Tawau SF 01 SF XXXXX SFS 01

Sandakan SG 01 SG XXXXX SGS 01

Lahad Datu SH 01 SH XXXXX SHS 01

Beluran SJ 01 SJ XXXXX SJS 01

Sarawak Q 00

Kuching QA 01 QA XXXXX QAS 01

Bintulu QB 01 QB XXXXX QBS 01

Sri Aman QC 01 QC XXXXX QCS 01

Sibu QD 01 QD XXXXX QDS 01

Miri QE 01 QE XXXXX QES 01

Limbang QF 01 QF XXXXX QFS 01

Sarikei QG 01 QG XXXXX QGS 01

Kapit QH 01 QH XXXXX QHS 01

Samarahan QJ 01 QJ XXXXX QJS 01
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LAMPIRAN 1.2

NOMBOR PROJEK DAN NOMBOR LATIHANNOMBOR PROJEK DAN NOMBOR LATIHANNOMBOR PROJEK DAN NOMBOR LATIHANNOMBOR PROJEK DAN NOMBOR LATIHANNOMBOR PROJEK DAN NOMBOR LATIHAN

Setiap cadangan projek atau latihan perlu di beri nombor untuk membezakan
dengan projek atau latihan berikutnya bagi tahun berkaitan. Oleh itu satu sistem
indek yang sama harus digunapakai oleh semua kelab prostar seperti berikut:

Bagi projek atau latihan yang dilaksanakan diperingkat negeri/daerah atau
sekolah, petak pertama isikan dengan nombor kelab yang melaksanakan projek
atau latihan tersebut, petak kedua untuk bilangan atau nombor siri projek atau
latihan dan petak ketiga masukkan tahun projek/latihan akan dilaksanakan.

Contoh. bagi projek/latihan untuk dilaksanakandalam tahun 2002

Projek pertama N. Johor (J 00) No Projek J 00 01 02

Latihan kedua N. Kedah (K 00) No Latihan K 00 02 02

Projek ketiga SMK Subang Utama No Projek BGS 03 03 02
(BGS 03)

Latihan kedua Kuching (QA 01) No Latihan QA 01 02 02

Oleh kerana dalam satu-satu daerah/bahagian mungkin ada lebih daripada satu
kelab prostar daerah/bahagian dan lebih daripada satu kelab prostar sekolah,
sila pastikan nombor kelab dimasukkan dengan betul dalam petak pertama.
Nombor bilangan bagi setiap projek atau latihan bergantung kepada bilangan
yang telah di “KEY-IN” sebelumnya.




